ReaderTT.config = {"pagecount":85,"title":"Ejercicios de Excel 2010","author":"Ismael Fanlo","subject":"(orientados a la certificación MOS)","keywords":"","creator":"Microsoft® Word 2010","producer":"Microsoft® Word 2010","creationdate":"D:20150823193009+02'00'","moddate":"D:20150823193009+02'00'","trapped":"","fileName":"document.pdf","bounds":[[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286],[909,1286]],"bookmarks":[{"title":"Presentación","page":7,"zoom":"XYZ 82 1206 0","children":[{"title":"Acerca de las convenciones sintácticas utilizadas","page":7,"zoom":"XYZ 82 374 0"}]},{"title":"Capítulo 1.- Administrar el entorno de hoja de cálculo","page":8,"zoom":"XYZ 82 1206 0","children":[{"title":"Tema 1.1.- Desplazarse por una hoja de cálculo.","page":8,"zoom":"XYZ 82 1156 0","children":[{"title":"Ejercicio 1.1.1. Crear hojas de cálculo nuevas o desde plantillas","page":8,"zoom":"XYZ 82 1112 0"},{"title":"Ejercicio 1.1.2. Abrir, editar y guardar hojas de cálculo","page":8,"zoom":"XYZ 82 988 0"},{"title":"Ejercicio 1.1.3. La barra de estado","page":8,"zoom":"XYZ 82 632 0"},{"title":"Ejercicio 1.1.4. Desplazarse a una celda determinada y a un rango con nombre.","page":8,"zoom":"XYZ 82 436 0"},{"title":"Ejercicio 1.1.5. Seleccionar la región actual.","page":9,"zoom":"XYZ 82 872 0"},{"title":"Ejercicio 1.1.6. Seleccionar las celdas vacías de un rango y celdas con comentarios.","page":9,"zoom":"XYZ 82 415 0"}]},{"title":"Tema 1.2.- Imprimir una hoja de cálculo o un libro.","page":10,"zoom":"XYZ 82 661 0","children":[{"title":"Ejercicio 1.2.1. Imprimir una hoja con líneas de cuadrícula y encabezados de fila y columna.","page":10,"zoom":"XYZ 82 571 0"},{"title":"Ejercicio 1.2.2. Imprimir dos hojas alternas.","page":11,"zoom":"XYZ 82 1168 0"},{"title":"Ejercicio 1.2.3. Imprimir todas las hojas del libro.","page":11,"zoom":"XYZ 82 1058 0"},{"title":"Ejercicio 1.2.4. Imprimir una selección de celdas.","page":11,"zoom":"XYZ 82 695 0"},{"title":"Ejercicio 1.2.5. Crear un encabezado y un pie de página.","page":11,"zoom":"XYZ 82 268 0"},{"title":"Ejercicio 1.2.6. Definir un área de impresión y eliminar otra.","page":12,"zoom":"XYZ 82 670 0"},{"title":"Ejercicio 1.2.7. Establecer saltos de página.","page":12,"zoom":"XYZ 82 187 0"},{"title":"Ejercicio 1.2.8. Imprimir una hoja omitiendo el área de impresión definida.","page":13,"zoom":"XYZ 82 704 0"}]},{"title":"Tema 1.3.- Personaliza el entorno de Excel mediante el uso de la vista Backstage (ficha Archivo).","page":14,"zoom":"XYZ 82 1206 0","children":[{"title":"Ejercicio 1.3.1. Mostrar u ocultar etiquetas de las hojas.","page":14,"zoom":"XYZ 82 1151 0"},{"title":"Ejercicio 1.3.2. Personalización de la barra de herramientas de acceso rápido","page":14,"zoom":"XYZ 82 612 0"},{"title":"Ejercicio 1.3.3. Desactivar el autocompletado de fórmulas.","page":14,"zoom":"XYZ 82 265 0"},{"title":"Ejercicio 1.3.4. Modificar Excel para que los nuevos libros se creen tan sólo con una hoja.","page":14,"zoom":"XYZ 82 203 0"},{"title":"Ejercicio 1.3.5. Cambiar el nombre de usuario de Excel.","page":15,"zoom":"XYZ 82 1206 0"},{"title":"Ejercicio 1.3.6. Habilitar recálculo manual para los libros de Excel.","page":15,"zoom":"XYZ 82 1144 0"},{"title":"Ejercicio 1.3.7. Activar la ficha del programador en la cinta de opciones.","page":15,"zoom":"XYZ 82 1058 0"},{"title":"Ejercicio 1.3.8. Modificar propiedades de un libro.","page":15,"zoom":"XYZ 82 794 0"},{"title":"Ejercicio 1.3.9. Establecer una carpeta como directorio por omisión para los libros de Excel.","page":15,"zoom":"XYZ 82 407 0"},{"title":"Ejercicio 1.3.10. Cambiar el intervalo de guardado de información de autorecuperación.","page":15,"zoom":"XYZ 82 322 0"}]}]},{"title":"Capítulo 2.- Creación de datos en una celda","page":16,"zoom":"XYZ 82 1206 0","children":[{"title":"Tema 2.1.- Edición de datos de la celda.","page":16,"zoom":"XYZ 82 1156 0","children":[{"title":"Ejercicio 2.1.1. Buscar y reemplazar textos","page":16,"zoom":"XYZ 82 1112 0"},{"title":"Ejercicio 2.1.2. Buscar y reemplazar formatos","page":16,"zoom":"XYZ 82 649 0"},{"title":"Ejercicio 2.1.3. Opciones de pegado especial","page":16,"zoom":"XYZ 82 190 0"},{"title":"Ejercicio 2.1.4. Copiar y pegar sólo valores.","page":17,"zoom":"XYZ 82 770 0"},{"title":"Ejercicio 2.1.5. Calcular lista de valores mediante el pegado especial.","page":17,"zoom":"XYZ 82 316 0"},{"title":"Ejercicio 2.1.6. Insertar y eliminar filas y columnas.","page":18,"zoom":"XYZ 82 794 0"},{"title":"Ejercicio 2.1.7. Insertar o eliminar celdas.","page":18,"zoom":"XYZ 82 354 0"},{"title":"Ejercicio 2.1.8. Insertar una fila con opciones de formato.","page":19,"zoom":"XYZ 82 765 0"},{"title":"Ejercicio 2.1.9. Copiar como vínculo.","page":19,"zoom":"XYZ 82 461 0"},{"title":"Ejercicio 2.1.10. Copiar comentarios.","page":20,"zoom":"XYZ 82 1206 0"}]},{"title":"Tema 2.2.- Aplicar Autocompletar.","page":20,"zoom":"XYZ 82 1098 0","children":[{"title":"Ejercicio 2.2.1. Autorelleno de celdas y listas personalizadas","page":20,"zoom":"XYZ 82 1069 0"},{"title":"Ejercicio 2.2.2. Copiar una fecha mediante autorrelleno","page":20,"zoom":"XYZ 82 383 0"},{"title":"Ejercicio 2.2.3. Rellenar una serie cronológica.","page":20,"zoom":"XYZ 82 250 0"},{"title":"Ejercicio 2.2.4. Crear una lista personalizada.","page":21,"zoom":"XYZ 82 711 0"},{"title":"Ejercicio 2.2.5. Rellenar valores (o fórmulas) sin copiar formatos.","page":21,"zoom":"XYZ 82 323 0"}]},{"title":"Tema 2.3.- Aplicar y manipular hipervínculos.","page":22,"zoom":"XYZ 82 762 0","children":[{"title":"Ejercicio 2.3.1. Cambiar hipervínculo a otra hoja","page":22,"zoom":"XYZ 82 734 0"},{"title":"Ejercicio 2.3.2. Crear hipervínculo a un sitio web.","page":22,"zoom":"XYZ 82 235 0"},{"title":"Ejercicio 2.3.3. Crear un  hipervínculo a un documento nuevo.","page":23,"zoom":"XYZ 82 953 0"},{"title":"Ejercicio 2.3.4. Crear un hipervínculo a una dirección de email.","page":23,"zoom":"XYZ 82 527 0"}]}]},{"title":"Capítulo 3.- Formatos de celda y hojas de cálculo","page":25,"zoom":"XYZ 82 1206 0","children":[{"title":"Tema 3.1.- Aplicar y modificar formatos de celda.","page":25,"zoom":"XYZ 82 1156 0","children":[{"title":"Ejercicio 3.1.1. Copiar formato.","page":25,"zoom":"XYZ 82 1112 0"},{"title":"Ejercicio 3.1.2. Ajustar texto.","page":25,"zoom":"XYZ 82 818 0"},{"title":"Ejercicio 3.1.3. Cambiar orientación del texto.","page":25,"zoom":"XYZ 82 421 0"},{"title":"Ejercicio 3.1.4. Alineación vertical.","page":26,"zoom":"XYZ 82 968 0"},{"title":"Ejercicio 3.1.5. Aplicar borde y relleno.","page":26,"zoom":"XYZ 82 663 0"},{"title":"Ejercicio 3.1.6. Ajuste automático de ancho de columnas.","page":26,"zoom":"XYZ 82 288 0"},{"title":"Ejercicio 3.1.7. Aplicar formato de número.","page":27,"zoom":"XYZ 82 994 0"},{"title":"Ejercicio 3.1.8. Aplicar formato de moneda y porcentaje.","page":27,"zoom":"XYZ 82 676 0"},{"title":"Ejercicio 3.1.9. Formato de número personalizado.","page":27,"zoom":"XYZ 82 374 0"},{"title":"Ejercicio 3.1.10. Dar formato como tabla a una lista de datos.","page":28,"zoom":"XYZ 82 1000 0"},{"title":"Ejercicio 3.1.11. Quitar formato de tabla.","page":28,"zoom":"XYZ 82 627 0"}]},{"title":"Tema 3.2.- Combinar o dividir celdas.","page":28,"zoom":"XYZ 82 517 0","children":[{"title":"Ejercicio 3.2.1. Combinar y centrar.","page":28,"zoom":"XYZ 82 490 0"},{"title":"Ejercicio 3.2.2. Combinar horizontalmente un rango de celdas.","page":28,"zoom":"XYZ 82 241 0"},{"title":"Ejercicio 3.2.3. Combinar celdas sin modificar la alineación.","page":29,"zoom":"XYZ 82 902 0"},{"title":"Ejercicio 3.2.4. Separar celdas combinadas.","page":29,"zoom":"XYZ 82 641 0"}]},{"title":"Tema 3.3.- Imprimir los títulos de fila y columna.","page":29,"zoom":"XYZ 82 365 0","children":[{"title":"Ejercicio 3.3.1. Repetir filas de encabezado.","page":29,"zoom":"XYZ 82 336 0"},{"title":"Ejercicio 3.3.2. Repetir columnas de encabezado.","page":30,"zoom":"XYZ 82 985 0"}]},{"title":"Tema 3.4.- Ocultar y mostrar filas y columnas.","page":30,"zoom":"XYZ 82 343 0","children":[{"title":"Ejercicio 3.4.1. Ocultar y mostrar filas y columnas.","page":30,"zoom":"XYZ 82 316 0"},{"title":"Ejercicio 3.4.2. Ejercicio de síntesis de formatos de celdas, filas y columnas","page":31,"zoom":"XYZ 82 832 0"}]},{"title":"Tema 3.5.- Manipular las opciones Configurar página para hojas de cálculo.","page":32,"zoom":"XYZ 82 795 0","children":[{"title":"Ejercicio 3.5.1. Establecer márgenes de página.","page":32,"zoom":"XYZ 82 768 0"},{"title":"Ejercicio 3.5.2. Cambiar tamaño y orientación de página.","page":32,"zoom":"XYZ 82 345 0"},{"title":"Ejercicio 3.5.3. Ajustar escala a una sola página","page":33,"zoom":"XYZ 82 847 0"},{"title":"Ejercicio 3.5.4. Centrado de página","page":33,"zoom":"XYZ 82 351 0"},{"title":"Ejercicio 3.5.5. Restablecer escala de impresión al 100%.","page":34,"zoom":"XYZ 82 285 0"}]},{"title":"Tema 3.6.- Crear y aplicar estilos de celda.","page":35,"zoom":"XYZ 82 293 0","children":[{"title":"Ejercicio 3.6.1. Modificar estilo de celda.","page":35,"zoom":"XYZ 82 265 0"},{"title":"Ejercicio 3.6.2. Aplicar estilos de celda.","page":36,"zoom":"XYZ 82 872 0"},{"title":"Ejercicio 3.6.3. Combinar estilos de celda de un libro en otro.","page":36,"zoom":"XYZ 82 377 0"},{"title":"Ejercicio 3.6.4. Crear un estilo de celda a partir de una celda con formatos.","page":37,"zoom":"XYZ 82 566 0"},{"title":"Ejercicio 3.6.5. Crear un estilo de celda desde una definición de formato.","page":37,"zoom":"XYZ 82 210 0"},{"title":"Ejercicio 3.6.6. Ejercicio de síntesis: aplicar formatos mediante estilos y temas","page":38,"zoom":"XYZ 82 896 0"}]}]},{"title":"Capítulo 4.- Hojas de cálculo y libros","page":40,"zoom":"XYZ 82 1206 0","children":[{"title":"Tema 4.1.- Crear y formatear hojas.","page":40,"zoom":"XYZ 82 1156 0","children":[{"title":"Ejercicio 4.1.1. Modificar color pestañas.","page":40,"zoom":"XYZ 82 1112 0"},{"title":"Ejercicio 4.1.2. Copiar hoja a otro libro.","page":40,"zoom":"XYZ 82 705 0"},{"title":"Ejercicio 4.1.3. Ocultar y mostrar hojas.","page":41,"zoom":"XYZ 82 1206 0"},{"title":"Ejercicio 4.1.4. Cambiar nombre de hoja.","page":41,"zoom":"XYZ 82 727 0"},{"title":"Ejercicio 4.1.5. Mover hoja dentro del libro.","page":41,"zoom":"XYZ 82 417 0"},{"title":"Ejercicio 4.1.6. Mover hoja a otro libro.","page":41,"zoom":"XYZ 82 180 0"}]},{"title":"Tema 4.2.- Manipular vistas de la ventana.","page":42,"zoom":"XYZ 82 721 0","children":[{"title":"Ejercicio 4.2.1. Inmovilizar paneles y dividir la ventana de la hoja de cálculo","page":42,"zoom":"XYZ 82 693 0"},{"title":"Ejercicio 4.2.2. Crear una nueva ventana de un libro y organizar en mosaico vertical","page":43,"zoom":"XYZ 82 1121 0"},{"title":"Ejercicio 4.2.3. Comparar dos libros en paralelo","page":43,"zoom":"XYZ 82 716 0"}]},{"title":"Tema 4.3.- Manipular vistas del libro.","page":44,"zoom":"XYZ 82 701 0","children":[{"title":"Ejercicio 4.3.1. Crear una vista personalizada.","page":44,"zoom":"XYZ 82 673 0"},{"title":"Ejercicio 4.3.2. Mostrar el libro a pantalla completa.","page":45,"zoom":"XYZ 82 815 0"},{"title":"Ejercicio 4.3.3. Minimizar la cinta de opciones.","page":45,"zoom":"XYZ 82 682 0"},{"title":"Ejercicio 4.3.4. Ocultar líneas de cuadrícula y encabezados de filas y columnas.","page":45,"zoom":"XYZ 82 595 0"},{"title":"Ejercicio 4.3.5. Establecer zoom a la selección.","page":46,"zoom":"XYZ 82 815 0"}]}]},{"title":"Capítulo 5.- Aplicar fórmulas y funciones","page":47,"zoom":"XYZ 82 1206 0","children":[{"title":"Tema 5.1.- Crear fórmulas.","page":47,"zoom":"XYZ 82 1156 0","children":[{"title":"Ejercicio 5.1.1. Operadores aritméticos y funciones básicas","page":47,"zoom":"XYZ 82 1112 0"},{"title":"Ejercicio 5.1.2. Modificar fórmula mal escrita (sintaxis, paréntesis, comillas, etc\u2026).","page":47,"zoom":"XYZ 82 520 0"},{"title":"Ejercicio 5.1.3. Crear fórmulas con funciones CONTARA(), PROMEDIO(), MAX(), MIN().","page":48,"zoom":"XYZ 82 747 0"}]},{"title":"Tema 5.2.- Aplicar la precedencia de operadores.","page":48,"zoom":"XYZ 82 566 0","children":[{"title":"Ejercicio 5.2.1. Precedencia de operadores y uso del paréntesis","page":48,"zoom":"XYZ 82 539 0"}]},{"title":"Tema 5.3.- Aplicar referencias de celdas en las fórmulas.","page":48,"zoom":"XYZ 82 224 0","children":[{"title":"Ejercicio 5.3.1. Referencias fijas y relativas","page":48,"zoom":"XYZ 82 197 0"},{"title":"Ejercicio 5.3.2. Referencias fijas, relativas, funciones SUMA, PROMEDIO, MAX, MIN y precedencia de los operadores.","page":49,"zoom":"XYZ 82 684 0"},{"title":"Ejercicio 5.3.3. Modificar fórmula estableciendo referencias fijas","page":50,"zoom":"XYZ 82 886 0"},{"title":"Ejercicio 5.3.4. Crear fórmulas con referencia a otras hojas.","page":50,"zoom":"XYZ 82 705 0"},{"title":"Ejercicio 5.3.5. Crear fórmulas con referencias mixtas.","page":50,"zoom":"XYZ 82 525 0"},{"title":"Ejercicio 5.3.6. Crear formula con función CONCATENAR.","page":51,"zoom":"XYZ 82 866 0"}]},{"title":"Tema 5.4.- Aplicar la lógica condicional en una fórmula.","page":51,"zoom":"XYZ 82 395 0","children":[{"title":"Ejercicio 5.4.1. Crear fórmulas con la función SI.","page":51,"zoom":"XYZ 82 368 0"},{"title":"Ejercicio 5.4.2. Crear fórmulas con funciones SI y CONTAR.SI","page":52,"zoom":"XYZ 82 942 0"},{"title":"Ejercicio 5.4.3. Crear fórmula con función SUMAR.SI() .","page":52,"zoom":"XYZ 82 230 0"},{"title":"Ejercicio 5.4.4. Crear fórmulas con funciones CONTAR.SI , SUMAR.SI y CONCATENAR.","page":53,"zoom":"XYZ 82 849 0"},{"title":"Ejercicio 5.4.5. Crear fórmula con función Y.","page":53,"zoom":"XYZ 82 215 0"},{"title":"Ejercicio 5.4.6. Crear fórmula con funciones Y y O.","page":54,"zoom":"XYZ 82 811 0"}]},{"title":"Tema 5.5.- Aplicar rangos con nombre en las fórmulas.","page":55,"zoom":"XYZ 82 1206 0","children":[{"title":"Ejercicio 5.5.1. Crear un nombre de rango.","page":55,"zoom":"XYZ 82 1179 0"},{"title":"Ejercicio 5.5.2. Escribir fórmula SUMA() usando nombres de rango.","page":55,"zoom":"XYZ 82 1031 0"},{"title":"Ejercicio 5.5.3. Modificar rango a que se refiere un nombre de rango.","page":55,"zoom":"XYZ 82 669 0"},{"title":"Ejercicio 5.5.4. Aplicar nombres de rango a fórmulas ya escritas.","page":55,"zoom":"XYZ 82 559 0"},{"title":"Ejercicio 5.5.5. Crear y aplicar nombres de rango","page":55,"zoom":"XYZ 82 426 0"}]}]},{"title":"Capítulo 6.- La presentación de los datos visuales","page":56,"zoom":"XYZ 82 1206 0","children":[{"title":"Tema 6.1.- Crear gráficos basados en datos de la hoja.","page":56,"zoom":"XYZ 82 1156 0","children":[{"title":"Ejercicio 6.1.1. Crear gráfico de columnas, de líneas y circular.","page":56,"zoom":"XYZ 82 1112 0"},{"title":"Ejercicio 6.1.2. Cambiar filas por columnas en un gráfico.","page":56,"zoom":"XYZ 82 233 0"},{"title":"Ejercicio 6.1.3. Añadir títulos, leyenda y etiquetas de datos a un gráfico.","page":57,"zoom":"XYZ 82 711 0"},{"title":"Ejercicio 6.1.4. Mover un gráfico a una hoja de gráficos.","page":58,"zoom":"XYZ 82 682 0"},{"title":"Ejercicio 6.1.5. Añadir serie de datos a un gráfico.","page":58,"zoom":"XYZ 82 572 0"},{"title":"Ejercicio 6.1.6. Aplicar diseños y estilos rápidos.","page":59,"zoom":"XYZ 82 699 0"},{"title":"Ejercicio 6.1.7. Personalizar la escala de un gráfico.","page":60,"zoom":"XYZ 82 1168 0"},{"title":"Ejercicio 6.1.8. Cambiar un tipo de gráfico y personalizar formato de series y puntos de datos.","page":60,"zoom":"XYZ 82 572 0"}]},{"title":"Tema 6.2.- Aplicar y manipular las ilustraciones.","page":61,"zoom":"XYZ 82 890 0","children":[{"title":"Ejercicio 6.2.1. Insertar una imagen prediseñada.","page":61,"zoom":"XYZ 82 863 0"},{"title":"Ejercicio 6.2.2. Insertar una imagen de un archivo.","page":61,"zoom":"XYZ 82 435 0"},{"title":"Ejercicio 6.2.3. Cambiar tamaño de imagen.","page":62,"zoom":"XYZ 82 895 0"},{"title":"Ejercicio 6.2.4. Insertar una captura de pantalla.","page":62,"zoom":"XYZ 82 785 0"},{"title":"Ejercicio 6.2.5. Insertar y formatear una forma de dibujo.","page":62,"zoom":"XYZ 82 183 0"},{"title":"Ejercicio 6.2.6. Insertar una forma y un cuadro de texto.","page":63,"zoom":"XYZ 82 653 0"},{"title":"Ejercicio 6.2.7. Recortar imagen a una forma.","page":64,"zoom":"XYZ 82 820 0"},{"title":"Ejercicio 6.2.8. Crear y formatear un SmartArt.","page":64,"zoom":"XYZ 82 348 0"},{"title":"Ejercicio 6.2.9. Sustituir un SmartArt por otro.","page":65,"zoom":"XYZ 82 245 0"},{"title":"Ejercicio 6.2.10. Crear y formatear un WordArt.","page":66,"zoom":"XYZ 82 684 0"}]},{"title":"Tema 6.3.- Crear y modificar imágenes utilizando el editor de imágenes.","page":66,"zoom":"XYZ 82 252 0","children":[{"title":"Ejercicio 6.3.1. Modificar una imagen, aplicando efectos.","page":66,"zoom":"XYZ 82 224 0"},{"title":"Ejercicio 6.3.2. Quitar el fondo de una imagen y aplicar un efecto artístico.","page":67,"zoom":"XYZ 82 783 0"},{"title":"Ejercicio 6.3.3. Cambiar una imagen por otra.","page":67,"zoom":"XYZ 82 233 0"}]},{"title":"Tema 6.4.- Aplicar Sparklines (minigráficos).","page":68,"zoom":"XYZ 82 875 0","children":[{"title":"Ejercicio 6.4.1.  Crear un grupo de minigráficos.","page":68,"zoom":"XYZ 82 847 0"},{"title":"Ejercicio 6.4.2. Modificar y formatear un minigráfico.","page":68,"zoom":"XYZ 82 450 0"}]}]},{"title":"Capítulo 7.- Compartir datos de hoja de cálculo con otros usuarios","page":70,"zoom":"XYZ 82 1206 0","children":[{"title":"Tema 7.1.- Compartir hojas de cálculo mediante el uso de Backstage.","page":70,"zoom":"XYZ 82 1156 0","children":[{"title":"Ejercicio 7.1.1. Preparar el documento eliminando propiedades.","page":70,"zoom":"XYZ 82 1112 0"},{"title":"Ejercicio 7.1.2. Guardar en formato CSV.","page":70,"zoom":"XYZ 82 964 0"},{"title":"Ejercicio 7.1.3. Guardar hoja activa en formato PDF.","page":70,"zoom":"XYZ 82 568 0"},{"title":"Ejercicio 7.1.4. Guardar libro en formato compatible con Excel 97-2003.","page":70,"zoom":"XYZ 82 458 0"},{"title":"Ejercicio 7.1.5. Guardar un libro como plantilla.","page":70,"zoom":"XYZ 82 348 0"},{"title":"Ejercicio 7.1.6. Enviar un libro por correo electrónico.","page":70,"zoom":"XYZ 82 238 0"},{"title":"Ejercicio 7.1.7. Marcar un libro como documento final.","page":71,"zoom":"XYZ 82 456 0"},{"title":"Ejercicio 7.1.8. Cifrar un libro con contraseña.","page":71,"zoom":"XYZ 82 346 0"}]},{"title":"Tema 7.2.- Uso de comentarios.","page":72,"zoom":"XYZ 82 1206 0","children":[{"title":"Ejercicio 7.2.1. Crear comentario.","page":72,"zoom":"XYZ 82 1179 0"},{"title":"Ejercicio 7.2.2. Modificar comentario existente.","page":72,"zoom":"XYZ 82 676 0"}]}]},{"title":"Capítulo 8.- Análisis y organización de datos","page":74,"zoom":"XYZ 82 1206 0","children":[{"title":"Tema 8.1.- Filtro de datos.","page":74,"zoom":"XYZ 82 1156 0","children":[{"title":"Ejercicio 8.1.1. Establecer filtros simples.","page":74,"zoom":"XYZ 82 1112 0"},{"title":"Ejercicio 8.1.2. Establecer filtro en un intervalo de fechas.","page":74,"zoom":"XYZ 82 606 0"},{"title":"Ejercicio 8.1.3. Establecer filtro por color de celda.","page":75,"zoom":"XYZ 82 751 0"}]},{"title":"Tema 8.2.- Ordenar los datos.","page":75,"zoom":"XYZ 82 432 0","children":[{"title":"Ejercicio 8.2.1. Ordenar por un criterio.","page":75,"zoom":"XYZ 82 404 0"},{"title":"Ejercicio 8.2.2. Ordenar por un criterio de lista personalizada.","page":75,"zoom":"XYZ 82 256 0"},{"title":"Ejercicio 8.2.3. Ordenar una lista filtrada.","page":76,"zoom":"XYZ 82 890 0"},{"title":"Ejercicio 8.2.4. Ordenar lista por dos criterios.","page":76,"zoom":"XYZ 82 481 0"},{"title":"Ejercicio 8.2.5. Ordenar lista por color de celda.","page":77,"zoom":"XYZ 82 834 0"}]},{"title":"Tema 8.3.- Aplicar formato condicional.","page":78,"zoom":"XYZ 82 1206 0","children":[{"title":"Ejercicio 8.3.1. Aplicar formato condicional mediante barras de datos.","page":78,"zoom":"XYZ 82 1179 0"},{"title":"Ejercicio 8.3.2. Aplicar formato condicional  con reglas de celdas.","page":78,"zoom":"XYZ 82 667 0"},{"title":"Ejercicio 8.3.3. Aplicar formato condicional en función de una fórmula.","page":79,"zoom":"XYZ 82 1168 0"},{"title":"Ejercicio 8.3.4. Aplicar formato condicional con conjuntos de iconos.","page":79,"zoom":"XYZ 82 601 0"},{"title":"Ejercicio 8.3.5. Aplicar formato condicional para valores superiores o inferiores a la media.","page":80,"zoom":"XYZ 82 1206 0"},{"title":"Ejercicio 8.3.6. Modificar criterio para un formato condicional existente.","page":80,"zoom":"XYZ 82 710 0"}]}]},{"title":"Anexo I - La certificación MOS","page":81,"zoom":"XYZ 82 1206 0","children":[{"title":"Características del examen MOS 2010.","page":81,"zoom":"XYZ 82 360 0"}]},{"title":"Anexo II - Licencia de uso y distribución","page":83,"zoom":"XYZ 82 1206 0","children":[{"title":"Acerca del uso de marcas comerciales","page":83,"zoom":"XYZ 82 262 0"}]},{"title":"Anexo III - Historial de versiones","page":84,"zoom":"XYZ 82 1206 0"},{"title":"Anexo IV - Acerca del autor","page":85,"zoom":"XYZ 82 1206 0"}],"thumbnailType":"jpg","pageType":"html","pageLabels":[]};
